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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСЕЛЕНИЯ ВОРОНОВСКОЕ В ГОРОДЕ МОСКВЕ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.07.2020 № 29

О внесении изменений в постановление администрации поселения Вороновское от 25.05.2017 № 77 «О создании Контрактной службы и наделении сотрудников администрации поселения Вороновское полномочиями работников Контрактной службы, а также о формировании Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов и запросов котировок для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в целях заключения с ними контрактов на поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг), для нужд администрации поселения Вороновское»
На основании Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в связи с кадровыми изменениями, администрация поселения Вороновское постановляет:
1. В постановление администрации поселения Вороновское от 25.05.2017 № 77 «О создании Контрактной службы и наделении сотрудников администрации поселения Вороновское полномочиями работников Контрактной службы, а также  о формировании Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов и запросов котировок для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в целях заключения с ними контрактов на поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг), для нужд администрации поселения Вороновское» внести следующие изменения:
1.1 Приложение 2 к постановлению изложить в новой редакции, согласно приложения 1 к настоящему постановлению;

1.2. Приложение 5 к постановлению изложить в новой редакции, согласно приложения 2 к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Московский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации поселения Вороновское в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации поселения Вороновское Воробьеву Е.С.

И.о. главы администрации

поселения Вороновское                                                                                  Е.С. Воробьева
Приложение 1
к постановлению администрации

поселения Вороновское в городе Москве
от 13.07.2020 № 29
СОСТАВ И ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ В АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ ВОРОНОВСКОЕ

Контрактная служба администрации поселения Вороновское (далее-администрация) образуется без создания обособленного структурного подразделения. Полномочиями сотрудников контрактной службы наделяются специалисты отделов администрации. Основным законом, регламентирующим создание, регулирование и функционирование Контрактной службы в администрации является Федеральный закон от 05.04.2013 № 44 –ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». В своей работе Контрактная служба руководствуется такими принципами как открытость, прозрачность, эффективность.

1. Руководитель контрактной службы (контрактный управляющий)

1.1. Заместитель главы администрации поселения Вороновское – Воробьева Елена Сергеевна

Обязанности: 

1.1.1. распределение обязанностей между работниками, контроль за работой и функционированием Контрактной службы;

1.1.2. сбор, анализ информации, непосредственная разработка и составление плана - графиков и плана закупок, проведения торгов в администрации поселения Вороновское;

1.1.3. определение и уточнение начальной максимальной цены на поставку товаров, проведения работ, оказание услуг при формирований планов-графиков, а также опубликовании извещений при проведении торгов;

1.1.4. организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определение методов и других решений для обеспечения муниципальных нужд поселения;

1.1.5. иные обязанности, урегулированные регламентом «О создании Контрактной службы в администрации поселении Вороновское» в части полномочий и обязанностей руководителя Контрактной службы».
2. Специалисты контрактной службы

2.1. Заведующий сектором муниципальных закупок администрации поселения Вороновское - Парфенова Юлия Геннадиевна, начальник финансово – экономического отдела администрации поселения Вороновское Синих Галина Павловна

Обязанности:

2.1.1. техническое обеспечение проведения торгов для муниципальных нужд, сопровождение заказа от опубликования извещения до заключения контракта;
2.1.2. размещение на официальном сайте в информационной сети «Интернет», а также на сайте администрации, и в печатных изданиях (при необходимости) плана закупок, планов-графиков;

2.1.3. составление типовых контрактов, дополнительных соглашений, иных нормативных актов а также непосредственное заключение договоров между администрацией поселения Вороновское и исполнителями (подрядчиками, поставщиками) по результатам проведенных торгов;

2.1.4. ведение и хранение протоколов рассмотрения заявок, вскрытия конвертов, оглашения результатов проведенных конкурсов, аукционов и прочих юридически значимых процедур в сфере закона «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

2.1.5. проведение процедур по включению недобросовестных исполнителей (подрядчиков, поставщиков) в РНП;

2.1.6. осуществляют проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона;

2.1.7. информируют в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

2.1.8. организуют осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

2.1.9. организуют возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов

2.1.10. размещают в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта.

2.1.11. вносят предложения по повышению эффективности, модернизации деятельности Контрактной службы.

2.2. начальник производственно – технического сметного отдела администрации поселения Вороновское Ипатов Александр Иванович; главный специалист производственно – технического сметного отдела администрации поселения Вороновское Онищук Олег Николаевич
Обязанности:

2.2.1. разработка технической документации (технических заданий, дефектных ведомостей и прочее) для проведения торгов;

2.2.2. обеспечивают приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

2.2.3. сопровождают исполнение контракта от заключения до заключительной стадии выполнения работ, оказания услуг, поставки товара;

2.2.4. организуют проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации; (при необходимости);

2.2.5. обеспечивают создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта (при необходимости);

2.2.6. подготавливают документ о приемке результатов исполнения контракта, (либо его отдельного этапа) а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;

2.2.7. вносят предложения по повышению эффективности, модернизации деятельности Контрактной службы. 

2.3. Специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности – Лебедева Юлия Николаевна

Обязанности:

2.3.1. в соответствии с законодательством, на основании контракта (договора) и полученных документов оплачивает по муниципальным контрактам (договорам) поставку товаров, оказание услуг, выполнение работ;

2.3.2. ведет досудебную, претензионную работу с исполнителями (подрядчиками, поставщиками), а также начисляет штрафные санкции согласно действующему законодательству при невыполнении (или некачественном выполнении) контракта (договора);

2.3.3. осуществляет иные финансово-экономические, юридически значимые действия, затрагивающие, в частности, сферу муниципального заказа и исполнения Федерального закона ФЗ-44 «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

2.3.4. вносит предложения по повышению эффективности, модернизации деятельности Контрактной службы.

Приложение 2

к постановлению администрации

поселения Вороновское в городе Москве

от 13.07.2020 № 29
СОСТАВ

Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов и запросов котировок для определения поставщиков (подрядчиков,
исполнителей) в целях заключения с ними контрактов на поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг) для нужд администрации поселения Вороновское
Председатель комиссии:

Амелькин А.Д. – заместитель главы администрации поселения Вороновское;

Члены комиссии:

Воробьева Е.С. - заместитель главы администрации поселения Вороновское;

Кохановский Р.Н. - заместитель главы администрации поселения Вороновское;

Ипатов А.И. – начальник производственно – технического сметного отдела администрации поселения Вороновское;

Булкин Р.С. – заведующий сектором по правовым и кадровым вопросам правового отдела администрации поселения Вороновское;

Парфенова Ю.Г. – заведующий сектором муниципальных закупок администрации поселения Вороновское;

Секретарь:

Овчарук Д.В. – главный специалист сектора муниципальных закупок администрации поселения Вороновское;

Муниципальный заказчик - представитель – по распоряжению руководителя заказчика

